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第 10 章 实践教学 
实践教学管理主要包括：毕业设计管理、实习实训管理、课程设计管理、学

科竞赛、创新技能学分。 

 

实践教学功能结构图 

10-1毕业设计管理 

基于高校毕业设计实践活动的需求，提供初期毕业设计课题申报的各项控制，

再根据时间轴，对毕业设计流程中选题、指导、评阅、答辩以及最后的成绩阶段

提供各方面的功能需要，以及资源的安排。同时毕业设计管理还为师生提供了交

互渠道，教师能及时查看学生上传的文档并且给出评阅意见，学生能第一时间查

看教师的评阅意见。 

系统提供毕业设计课题申报时间的控制及维护、毕业设计课题申报管理及审

核、毕业设计选题控制以及处理、评阅管理及安排、答辩的安排以及最后的成绩

数据查询统计。 

 

10-1.1申报时间控制 

为毕业设计管理提供新的课题申报时间以及任务书下达、开题报告提交、中

期检查、评阅论文、译文报告以及答辩论文的时间控制。并且为每一个届别提供

时间控制调整和指定专家功能，和设置教师最大出题数。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【申报时间控
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制】，进入下图申报时间控制列表页面。 
 

 

申报时间控制列表 

说明： 

【编辑】：对届别的控制信息进行修改或删除。 

【指定专家】：指定每个届别的评阅专家名单。 

步骤 2. 点击【增加】按钮，即可进入下图申报时间控制新增页面， 依

次按要求设定届别、各个阶段的起止时间，点击【保存】按钮，即可实

现新增。 

 

申报时间控制新增 

说明: 

【届别】:指定毕业设计的届别，每个届别只能存在一个时间控制信息。 

【当前使用状态】:所有届别控制中，当前使用状态只能有一个届别的控制

为是，如果新增时间控制的时候选择是，系统将会默认将之前其他届别的使用状

态改为否。 

10-1.2课题申报管理 

在毕业课题申报时间范围内，教师可通过系统进行毕业课题申报，教师端申

报成功后，可以由管理人员对毕业课题进行统一管理和维护。维护毕业课题信息、
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查看课题审核状态及专家审核意见、新增毕业设计课题、对毕业课题信息进行修

改、批量修改或批量删除毕业课题。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【课题申报管

理】，进入下图课题申报管理查询页面。 

 

课题申报管理查询 

说明： 

【届别】：从下拉列表选择毕业设计的届别，届别数据来源于“申报时间控

制”中已经添加控制信息的届别。 

【开课单位】：从下拉列表选择开课单位，按开课单位进行课题申报查询， 单

位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【学科门类】：从下拉列表选择学科门类，按学科门类进行课题申报查询。 

【设计（论文）题目】：输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目进行

课题申报查询。 

【学员专业】：选择学员专业，按专业进行课题申报查询。 

【指导老师】：输入指导老师，按课题指导老师进行课题申报查询。 

步骤 2. 根据要求选择届别等查询条件，点击【查询】按钮，进入下

图课题申报管理查询结果页面。 

 

课题申报管理列表 
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说明： 

【复制】：复制毕业课题。 

【导出】：导出毕业课题列表信息。 

【编辑】：对毕业课题信息进行编辑修改。 

【专家反馈】：查看专家审核时填写的审核意见。 

【批量修改】：勾选多条记录后，批量修改审核专家、所属学院信息，指定

的审核专家才有课题审核权限。 

【批量删除】：勾选课题信息后，进行课题的批量删除。 

 

10-1.3课题申报审核 

提供毕业课题审核及评审功能，专家成员可登陆系统进行毕业课题的审核， 

并填写评审意见。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【课题申报审

核】，进入下图毕业设计审核列表页面。 

 

毕业设计审核列表 

步骤 2. 在要审核的课题后点击【审核】按钮，进入下图毕业设计审

核页面，填写审核意见选择审核状态后点击【提交】按钮完成审核。点击

页面【查看】标签，可以查看送审信息明细。 
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10-1.4可选课题统计 

毕业设计审核 

按上课学院、上课专业对可选的课题数进行统计，并可查看可选课题明细。

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【可选课题 

统计】，选择届别、上课院系等条件，点击【查询】按钮，进入下图专业

可选课题数目列表页面，可查看各院系、各专业、各年级的学员人数、可

选课题数。 

 

专业可选课题数目列表 

步骤 2. 点击【详细】按钮，打开专业可选课题列表页面，可查看

可选课题题目、指导老师、限选人数等信息。 

 

 
10-1.5毕业选题控制 

专业可选课题列表 
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由管理人员统一设置学生选题、教师选学生的起止时间范围。在对应的时间

范围内，学生、教师可通过系统进行相应的操作。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【毕业选题控

制】，即可进入下图毕业选题控制列表页面。 
 

 

毕业选题控制列表 

说明 : 

【增加】：增加毕业选题控制信息。 

【编辑】：对毕业选题控制信息进行修改。 

【删除】：勾选毕业选题控制信息后，进行删除。 

步骤 2. 点击【增加】按钮进入下图毕业选题控制新增页面，可以进

行毕业选题控制的增加。指定选题届别、选题起止时间、学员选题数、教

师是否可选学员及教师选学员的起止时间、是否为当前选题标志等参数，

点击【保存】即可完成毕业选题控制信息新增。 

 

毕业选题控制新增 

说明 ： 

【届别】：指定学生毕业选题的控制届别。 

【选题开始时间】：指定学生参与毕业选题的开始时间。 

【选题结束时间】：指定学生参与毕业选题的结束时间。 
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【学员选题数】：每个学生可以选择的课题数量： 

【教员可选学员】：负责课题的教师是否可以选择学生，如果为是才能对下

面的选择学员的开始时间、结束时间进行控制。如果为否，下面开始时间、结束

时间不能进行控制。 

【开始时间】：教师选学生的开始时间。 

【结束时间】：教师选学生的结束时间。 

【当前选题标志】：设置是否为当前选题控制。 

 

10-1.6学员选题处理 

学生选择毕业课题后，可以由管理人员对学员选题信息进行处理，调整各课

题的选题学生。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【学员选题处

理】，即可进入下图学员选题处理查询页面。 

 

学员选题处理查询 

说明： 

【届别】：从下拉列表选择毕业设计的届别。 

【开课单位】：从下拉列表选择开课单位，按开课单位进行学员选题处理， 单

位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【上课学院】：从下拉列表选择上课学院，按上课学院进行学员选题处理， 上

课学院信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【课题来源】：从下拉列表选择课题来源，按课题来源进行学员选题处理， 

“课题来源”信息数据来源于“系统管理-参数设置-数据字典修改”字典表中的

“课题来源”代码值。 

【学科门类】：从下拉列表选择学科门类，按学科门类进行学员选题处理。 

【论文（设计）题目】：输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目进

行学员选题处理。 

步骤 2. 指定届别、开课单位、上课学院、课题来源、学科门类、

设计（论文）题目等条件，点击【查询】按钮，进入下图学员选题处理

列表页面。 
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学员选题处理列表 

说明： 

【导出】：导出学员选题处理列表页面的数据。 

【选择学员】：为毕业课题指定选定的学员。 

【删除】：勾选相应记录后，删除学员选题信息。 

步骤 3. 点击【选择学员】按钮，打开学员设置列表页面，可通过勾

选对应的学生，修改【是否选中】参数为毕业课题指定学员。 

 

 
10-1.7选题综合管理 

学员设置列表 

系统提供学员选题信息新增功能，可通过系统查看毕业课题任务书、开题报

告、中期报告、过程指导情况提交情况，下载查看各附件明细。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【选题综合管

理】，即可进入下图学生选题情况查询页面。 
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学生选题情况查询 

说明： 

【届别】:选择毕业届别，按届别查询学生毕业选题情况。 

【开课单位】: 从下拉列表选择开课单位，按开课单位查询学生毕业选题情

况，单位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【设计（论文）题目】: 输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目查询

学生毕业选题情况。 

【指导教员】:输入指导教员，按指导教员查询学生毕业选题情况。 

【是否选中】:选中状态有“是、否”两种，按学生课题的选中状态查询学

生毕业选题情况。 

【上课学院】: 从下拉列表选择上课学院，按上课学院查询学生毕业选题情

况，上课学院信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【上课年级】:按上课年级查询学生毕业选题情况。 

【上课专业】: 按上课专业查询学生毕业选题情况。 

【学员姓名】: 按学员姓名查询学生毕业选题情况。 

步骤 2. 选择届别、开课单位、设计（论文）题目、指导教员、是否

选中、上课学院、上课年级、上课专业、学员姓名等查询条件，点击 

【查询】按钮即可进入下图学生选题情况列表页面。 
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学生选题情况列表 

说明： 

【增加】：增加学生选题信息。 

【导出】：导出学生选题情况列表。 

【任务书】：查看和导出设计任务书。 

【开题报告】：下载查看毕业设计开题报告。 

【中期报告】：查看毕业设计中期检查报告。 

【过程指导】：查看毕业设计在线指导和线下指导的明细信息，包括学员提

问、导师回复、提问时间、回复时间、审核状态等。 

步骤 3. 点击【增加】按钮可进入下图学员选题新增页面。选定届别、

设计（论文）题目以及学员姓名，点击【保存】按钮即可添加学员选题信

息。 

 

学员选题新增 

步骤 4. 通过点击【任务书】【开题报告】【中期报告】【过程指

导】按钮，可以查看对应课题的任务书、开题报告、中期检查报告、过

程指导情况。如下图中期报告查询页面。 
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10-1.8过程指导情况 

中期报告查询 
 

系统提供毕业课题过程指导情况记录和查询功能，由学生提交课题指导情况，

指导教师进行审核审批。包括在线指导情况、线下指导情况。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【过程指导情

况】，即可进入下图过程指导情况查询页面。 

 

过程指导情况查询 

说明： 

【届别】:选择毕业届别，按届别查询毕业设计过程指导情况。 

【开课单位】: 从下拉列表选择开课单位，按开课单位查询毕业设计过程指

导情况，单位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【设计（论文）题目】: 输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目查询

毕业设计过程指导情况。 

【指导教员】:输入指导教员，按指导教员查询毕业设计过程指导情况。 

【查询方式】:查询方式有“选中、未选中”两种，按学生课题选中状态查

询毕业设计过程指导情况。 
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【学员姓名】: 按学员姓名查询毕业设计过程指导情况。 

【上课学院】: 从下拉列表选择上课学院，按上课学院查询毕业设计过程指

导情况，上课学院信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信

息。 

【上课年级】:按上课年级查询毕业设计过程指导情况。 

【上课专业】: 按上课专业查询毕业设计过程指导情况。 

步骤 2. 选择相应的查询条件，点击【查询】按钮即可进入下图过程

指导情况列表页面。 

 

过程指导情况列表 

说明： 

【导出】：导出过程指导情况列表信息；批量导出过程指导登记表。 

步骤 3. 点击【导出】按钮，可导出过程指导情况列表数据，也可

批量导出过程指导登记表，如下图过程指导情况登记表导出页面。 

 

 
10-1.9评阅指标管理 

过程指导情况登记表导出 

系统提供毕业论文在线评阅功能，可以由管理人员进行评阅指标的自定义， 

各评审专家根据毕业论文评审指标进行评审。 
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系统支持三级评阅指标的管理，可以由管理人员自定义评阅指标模板，进行

指标定义时指标模板的引用，实现指标的快速制定。 

 

12-1.9.1 维护评阅指标管理 

 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【评阅指标管

理】，即可进入下图毕业设计评阅指标查询页面。 

 

毕业设计评阅指标查询 

步骤 2. 选择届别后点击【查询】按钮，进入下图毕业设计评阅指标

管理页面。 

 

毕业设计评阅指标管理 

说明： 

【增加】：增加毕业设计评阅一级指标。 

【设置】：设置毕业设计指标模板。 

【编辑】：对毕业设计评阅指标进行修删。 

步骤 3. 选点击左上角【增加】按钮进入下图一级指标增加页面。输

入届别，一级指标编号、一级指标名称点击【保存】即可，重复此步操作

可添加多个一级指标。 
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一级指标增加 

步骤 4. 点击一级指标前的【∨】号可以展开一级指标进行二级指标

的维护管理。点击【增加】按钮进入下图二级指标增加页面，输入二级指

标编号、二级指标名称、勾选“设置指标选项内容”进行指标选项模板的

选择，点击【保存】即可完成二级指标和其指标选项的添加。 

 

二级指标增加 

 

12-1.9.2 设置指标模板 

 

步骤 1. 在毕业设计评阅指标管理页面中，点击【设置】按钮进入下

图毕业设计指标模版管理页面。 
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毕业设计指标模版管理 

步骤 2. 点击【增加】按钮进入下图毕业设计指标模版增加页面， 输

入模板编号、模板名称，点击【保存】即可。 

 

毕业设计指标模版增加 

步骤 3. 点击模版序号前面的【∨】可以展开模版指标内容，点击 

【增加】按钮进入下图模版指标内容增加页面，输入模板指标编号、指标

选项名称、最低分、最高分，点击【保存】即可完成模板指标内容的增加。 
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10-1.10评阅教员安排 

模版指标内容增加 

针对每一个毕业课题，可以安排评阅教师，安排的评阅教师有对学生毕业论

文评阅的权限。通过系统指定明评教师、盲评教师；教师进行评阅后，可查看评

审表明细及评阅建议。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【评阅教员安

排】，打开评阅教员安排查询页面。 

 

评阅教员安排查询 

说明： 

【届别】：从下拉列表选择毕业设计的届别，按届别查询评阅教员安排情况。 

【开课单位】：从下拉列表选择开课单位，按开课单位查询评阅教员安排情

况，单位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【上课学院】：从下拉列表选择上课学院，按上课学院查询评阅教员安排情

况，上课学院信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 
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【课题来源】：从下拉列表选择课题来源，按课题来源查询评阅教员安排情

况，“课题来源”信息数据来源于“系统管理-参数设置-数据字典修改”字典表

中的“课题来源”代码值。 

【学科门类】：从下拉列表选择学科门类，按学科门类查询评阅教员安排情

况。 

【设计（论文）题目】：输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目查询

评阅教员安排情况。 

步骤 2. 选择届别、开课单位、上课学院、课题来源、学科门类、设

计（论文）题目等查询条件，点击【查询】进入下图评阅教员安排列表页

面。 

 

评阅教员安排列表 

说明： 

【导出】：评阅教员安排情况列表导出；批量导出课题评阅表。 

【论文译文】：下载查看毕业课题的论文、译文。 

【批量修改】：批量修改“明评老师一、明评老师二、盲评老师一、盲评老

师二”字段的值。 

步骤 3. 勾选相应的记录，通过“批量修改”功能从教职工信息库中

选择指定“明评老师一、明评老师二、盲评老师一、盲评老师二”， 如

下图评阅教员指定页面。 



20 

 

 

 

 

 
10-1.11答辩专家安排 

评阅教员指定 

学生毕业答辩时，需要有一个专家团队参与答辩评审，系统提供答辩专家组

管理功能。可以由管理人员通过系统设置答辩专家组、专家组长、专家组成员、

所属学院、专家组秘书等信息。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【答辩专家安

排】，即可进入下图答辩专家组查询页面。 

 

答辩专家组查询 

说明： 

【届别】：选择毕业届别，按届别查询答辩专家组信息。 

【所属学院】：选择所属学院，按学院查询答辩专家组信息。 

【编号】：输入专家小组编号，按编号查询答辩专家组信息。 

【组长】：输入组长名，按组长查询答辩专家组信息。 

步骤 2. 选择届别、所属学院、编号、组长等查询条件，点击【查询】

按钮进入下图专家组列表页面。 
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专家组列表 

说明： 

【增加】：答辩专家组新增。 

【编辑】：答辩专家组信息修改。 

【删除】：删除答辩专家组信息，支持勾选多条记录后进行批量删除。 

步骤 3. 点击【增加】按钮进入下图答辩专家组新增页面，选择届别、

输入专家组编号、选择所属学院、从教职工信息库中指定专家组长、专家

成员、答辩秘书，点击保存】按钮完成增加。 

 

 
10-1.12毕业答辩安排 

答辩专家组新增 

针对每一个毕业课题，可以安排一个专家团队参与学生答辩。 

可通过系统针对每一个毕业课题指定答辩时间、答辩地点、答辩类型、安排

答辩专家组，录入专家组评审意见、专家组成员评分、总评分等信息。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【毕业答辩安

排】，即可进入下图毕业答辩安排查询页面。 
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毕业答辩安排查询 

说明： 

【届别】：从下拉列表选择毕业设计的届别，按届别查询毕业答辩安排情况。 

【开课单位】：从下拉列表选择开课单位，按开课单位查询毕业答辩安排

情况，单位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【上课学院】：从下拉列表选择上课学院，按上课学院查询毕业答辩安排

情况，单位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【学科门类】：从下拉列表选择学科门类，按学科门类查询毕业答辩安排情

况。 

【设计（论文）题目】：输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目查询

毕业答辩安排情况。 

步骤 2. 选择届别、开课单位、上课学院、学科门类、设计（论文） 题

目等条件，点击【查询】按钮即进入下图答辩安排列表页面。 

 

答辩安排列表 

说明： 

【导出】：导出毕业答辩安排列表信息。 
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【安排】：进行毕业课题答辩类型、答辩时间、答辩地点、答辩专家组的安

排。 

【成绩】：查看答辩成绩信息，包括答辩情况记录、答辩小组评语、成员评

分、总评分情况。 

【修改】：批量修改答辩起始时间、结束时间、答辩类型、答辩地点、专家

组信息。 

步骤 3. 点击答辩课题记录后的【安排】按钮，进行答辩起始时间、

结束时间、答辩类型、答辩地点、专家组的安排（或通过页面左下角的

“批量修改”功能批量指定答辩起始时间、结束时间、答辩类型、答辩

地点、答辩专家组），如下图答辩安排页面。 

 

 
10-1.13毕业设计成绩 

答辩安排 

学生毕业答辩成绩录入完成后，管理端可修改毕业答辩最终评定等级、最终

成绩状态；并通过系统提供的毕业答辩成绩转入功能，将学生毕业答辩成绩转入

到学生成绩总库中指定的某门课程。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【毕业设计成

绩】，即可进入下图毕业设计成绩查询页面。 
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毕业设计成绩查询 

说明： 

【届别】：从下拉列表选择毕业设计的届别，按届别查询毕业答辩成绩。 

【上课学院】：从下拉列表选择上课学院，按上课学院查询毕业答辩成绩， 单

位信息来源于“基础资源-公共资源管理-单位信息”下的院系信息。 

【学科门类】：从下拉列表选择学科门类，按学科门类查询毕业答辩成绩。 

【设计（论文）题目】：输入设计（论文）题目，按设计（论文）题目查询

毕业答辩成绩。 

步骤 2. 选择届别、上课学院、学科门类、设计（论文）题目等条件，

点击【查询】按钮即可进入下图毕业设计成绩列表页面。 

 

毕业设计成绩列表 

说明 : 

【转入】：将毕业设计成绩信息转入系统成绩总库。 

【导出】：导出毕业设计成绩信息列表。 

【修改】：批量修改成绩的最终评定等级、最终评定状态。 

步骤 3. 勾选相应记录，通过批量修改功能修改“最终评定等级、最

终成绩状态”，如下图毕业设计成绩修改页面。 

 

毕业设计成绩修改 
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步骤 4. 点击【转入】按钮进入下图毕业设计成绩转入页面，选择“届

别、学年学期、转入课程”点击【转入】按钮即可实现将毕业课题成绩转

入成绩总库。 

 

毕业设计成绩转入 

步骤 5. 勾选相应记录，点击【批量撤销转入】按钮即可将已转入成

绩总库的毕业课题成绩撤销转入。 

 

 
10-1.14论文查重管理 

毕业设计成绩撤销转入 

学生毕业答辩完成后，可以进行论文查重以及维护和管理查重率。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【论文查重管理】，即可进

入下图论文查重管理列表页面。 
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论文查重管理列表页面 

步骤 2. 点击【录入查重率】按钮，即可进入下图查重率录入页面。 

 

查重率录入页面 

步骤 3. 点击【批量下载毕业论文】按钮，即可进入下图毕业论文批量下载页面。 

 

毕业论文批量下载页面 
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步骤 4. 点击【论文重复率导入】按钮，即可进入下图论文重复率导入页面。 

 

 
10-1.15题目修改审核 

论文重复率导入页面 

教师修改题目名称后送审，管理员可以进行题目修改审核审批。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【毕业设计管理】-【题目修改审核】，即可进

入下图题目修改审核列表页面。 

 

题目修改审核列表页面 

步骤 2. 在要审核的记录后点击【审核】按钮，进入下图题目修改审核页面，填写

审核意见选择审核状态后点击【提交】按钮完成审核。 



28 

 

 

 

 

 

10-2学科竞赛管理 

题目修改审核 



29 

 

 

针对学科竞赛活动的管理，系统提供了基于网络电子化的学科竞赛信息维

护以及查询功能。主要功能包括：获奖等级维护、学科竞赛报名管理及审核、

学科竞赛项目管理、竞赛奖励信息管理、奖励审核、学生教师信息查询、奖励

统计报表查询功能。 

 

10-2.1获奖等级维护 

自定义设置学科竞赛的获奖等级信息。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【获奖等级维

护】，进入下图获奖等级维护列表页面。 

 

获奖等级维护列表 

说明： 

【增加】：增加获奖等级信息。 

【编辑】：对已有的获奖等级信息进行维护和管理。 

步骤 2. 点击【增加】按钮即可进入下图获奖等级维护增加页面。选

择相应的竞赛级别、获奖等级，输入奖励金额点击【保存】按钮完成 

获奖等级维护增加。 

 

获奖等级维护增加 
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10-2.2学科竞赛项目管理 

对学科竞赛的项目进行维护，项目制定的内容包括项目竞赛的年份、名称， 成

绩录入的起始时间，项目分责人等信息。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【学科竞赛项

目管理】，进入下图学科竞赛项目查询页面。 

 

学科竞赛项目查询 

说明： 

【学科竞赛项目年份】：选择学科竞赛项目年份，按年份查询学科竞赛项

目。 

【学科竞赛项目名称】：输入学科竞赛项目名称，按名称查询学科竞赛项

目。 

【成绩录入起始时间】：输入学科竞赛成绩录入起始时间，按时间查询学

科竞赛项目。 

【成绩录入结束时间】：输入学科竞赛成绩录入结束时间，按时间查询学

科竞赛项目。 

【竞赛负责人】：输入学科竞赛负责人，按负责人查询学科竞赛项目。 

【是否获得优秀组织奖】：按是否获得优秀组织奖查询学科竞赛项目，有是、

否两种方式。 

步骤 2. 选择学科竞赛项目年份、学科竞赛项目名称、成绩录入起始

时间、成绩录入结束时间、竞赛负责人、是否获得优秀组织奖等查询条件，

点击【查询】按钮可进入下图学科竞赛项目列表页面。 
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学科竞赛项目列表 

说明： 

【增加】：增加学科竞赛项目信息。 

【编辑】：对学科竞赛项目信息进行修改或删除操作。 

【删除】：删除学科竞赛项目信息，支持勾选多条记录后进行批量删除。步

骤 3. 点击【增加】按钮即可进入下图学科竞赛项目增加页面， 

输入相应的信息，填写备注点击【保存】按钮完成学科竞赛项目增加。 

 

学科竞赛项目增加 

说明： 

【竞赛年份】：录入学科竞赛项目的年份。 

【竞赛名称】：录入学科竞赛项目名称。 

【成绩录入起始时间】：指定学科竞赛项目的成绩录入开始时间。 
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【成绩录入结束时间】：指定学科竞赛项目的成绩录入结束时间。 

【竞赛负责人】：指定学科竞赛项目的负责人。 

【是否获得优秀组织奖】：指定学科竞赛是否获得了优秀组织奖。 

【备注】：学科竞赛项目的备注信息。 

 

10-2.3竞赛奖励信息管理 

对学科竞赛项目的奖励信息进行管理维护，对制定好的奖励信息进行送审

处理。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【竞赛奖励信

息管理】，进入下图学科竞赛奖励信息查询页面。 

 

学科竞赛奖励信息查询 

说明： 

【学科竞赛项目年份】：选择学科竞赛项目年份，按年份查询学科竞赛奖

励信息。 

【学科竞赛项目名称】：输入学科竞赛项目名称，按名称查询学科竞赛奖

励信息。 

【竞赛负责人】：输入学科竞赛负责人，按负责人查询学科竞赛奖励信息。 

【是否获得优秀组织奖】：按是否获得优秀组织奖查询学科竞赛奖励信息， 有

是、否两种方式。 

【审核状态】：按审核状态查询学科竞赛奖励信息，有待送审、审核中、通

过、未通过四种状态。 

步骤 2. 选择学科竞赛项目年份、学科竞赛项目名称、竞赛负责人、

是否获得优秀组织奖、审核状态等查询条件，点击【查询】按钮即可进

入下图学科竞赛奖励信息列表页面。 
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学科竞赛奖励信息列表 

说明： 

【管理】：打开学科竞赛项目奖励管理列表，进行项目奖励信息增加。 

【审核记录】：查询审核流程记录信息。 

【送审】：对学科竞赛项目奖励信息进行送审，经管理端审核通过后，奖励

信息生效。 

步骤 3. 点击操作栏中【管理】按钮即可进入打开学科竞赛奖励管理

列表，点击【编辑】按钮即可进行学科竞赛项目奖励信息修改，如下图学

科竞赛奖励编辑页面，填写“获奖结果”，点击【保存】按钮完成学科竞

赛项目奖励编辑。 

 

学科竞赛奖励增加 

说明： 

【报名方式】：指定学科竞赛项目的报名方式，是个人报名，还是团队报名。 

【报名成功】：指定学科竞赛项目的报名成功与否状态。 

【获奖结果】：指定学科竞赛奖励信息的获奖结果，可以按住 ctrl 键进行多

项选择。 

【学生姓名】：指定学科竞赛项目的获奖学生。 
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【指导老师】：指定学科竞赛项目的指导老师。 

步骤 4. 学科竞赛奖励信息增加后，点击学科竞赛奖励信息列表页面

的【送审】按钮，进行学科竞赛奖励信息送审，如下图学科竞赛奖励送审

页面。 

 

学科竞赛奖励送审 

 

10-2.4学科竞赛奖励审核 

学科竞赛奖励送审后，需要有权限的管理人员对提交送审的信息进行审核

处理，审核通过才能生效。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【学科竞赛奖

励审核】，进入下图待审信息列表页面。 

 

待审信息列表 

步骤 2. 点击【审核】按钮打开审核审批页面，填写审核结论、审核

意见，点击【提交】完成审核竞赛奖励信息审核。点解页面【查看】标签，

查看送审信息明细。 
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10-2.5竞赛奖励学生查询 

审核审批 

在学科竞赛活动开展过程中，对获得竞赛奖励学生进行统计查询，详细到

学科竞赛项目年份、名称以及报名形式，团队名和审核状态等信息内容。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【竞赛奖励学

生查询】，进入下图学科竞赛获奖学生查询页面。 

 

学科竞赛获奖学生查询 

说明： 

【学科竞赛项目年份】：选择学科竞赛项目年份，按年份查询学生学科竞

赛获奖信息。 

【学科竞赛项目名称】：输入学科竞赛项目名称，按名称查询学生学科竞

赛获奖信息。 

【获奖学生】：输入学生名，按学生查询学科竞赛获奖信息。 

【报名形式】：选择报名形式“团队”或“个人”，按报名形式查询学生学

科竞赛获奖信息。 

【团队名】：输入团队名，按团队名查询学生学科竞赛获奖信息。 
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【审核状态】：按审核状态查询学生学科竞赛获奖信息，有待送审、审核中、

通过、未通过四种状态。 

步骤 2. 选择相应查询条件点击【查询】按钮，进入下图学科竞赛获

奖学生信息列表页面，即可查询到对应条件下的获奖学生信息。 

 

学科竞赛获奖学生信息列表 

 

10-2.6竞赛指导老师查询 

在学科竞赛活动开展过程中，对参加项目的学生或者项目指导教师进行统

计查询。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【竞赛指导老

师查询】，进入下图学科竞赛指导教师查询页面。 

 

学科竞赛指导教师查询 

说明： 

【学科竞赛项目年份】：选择学科竞赛项目年份，按年份查询指导教师相

关的学科竞赛获奖情况。 

【学科竞赛项目名称】：输入学科竞赛项目名称，按名称查询指导教师相

关的学科竞赛获奖情况。 



37 

 

 

【单位】：从下拉列表选择指导教师所属单位，按单位查询指导教师相关的

学科竞赛获奖情况。 

【指导老师】： 输入指导教师名，按教师名查询指导教师相关的学科竞赛

获奖情况。 

【审核状态】：按审核状态查询指导教师相关的学科竞赛获奖情况，有待送

审、审核中、通过、未通过四种状态。 

步骤 2. 选择相应查询条件点击【查询】按钮，进入下图学科竞赛指

导教师信息列表页面，即可查询到指导老师带队的学科竞赛获奖信息。 

 

学科竞赛指导教师信息列表 

步骤 3. 点击【编辑】按钮，可以对指导老师的“奖励金额”进行维

护，如下图学科竞赛项目修改页面。 

 

 
10-2.7奖励统计报表 

学科竞赛项目编辑 

对学科竞赛奖励信息进行整体的统计查询。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【奖励统计报

表】，进入下图学科竞赛统计报表查询页面。 
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学科竞赛统计报表查询 

说明： 

【学科竞赛项目年份】：选择学科竞赛项目年份，按年份统计查询学科竞

赛获奖信息。 

【学科竞赛项目名称】：输入学科竞赛项目名称，按名称统计查询学科竞

赛获奖信息。 

【获奖学生】： 输入学生姓名，按学生个人统计查询学科竞赛获奖信息。 

【指导老师】： 输入指导教师名，按教师名统计查询学科竞赛获奖信息。 

【报名形式】：按报名形式统计查询学科竞赛获奖信息，报名形式可以是“个

人”或“团队”。 

【团队名】：输入团队名，按团队名统计查询学科竞赛获奖信息。 

步骤 2. 选择相应查询条件点击【查询】按钮，进入下图学科竞赛获

奖统计报表信息列表页面。 

 

学科竞赛获奖统计报表信息列表 

说明： 

【导出】：导出学科竞赛获奖统计报表页面数据。 
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10-2.8学科竞赛报名管理 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【学科竞赛报

名管理】，在页面选择相应的查询条件，点击【查询】功能按钮，进入学

科竞赛报名审核管理列表页面。 

 

学科竞赛报名管理列表 

步骤 2. 通过点击页面【增加】功能按钮，选择报名方式（个人/团

队）、项目名称、报名学生、指导老师，点击【保存】进行学生竞赛报名

操作，此页面报名为管理端报名操作，不需要经过审核即可生效。 

 

 
10-2.9学科竞赛报名审核 

学科竞赛报名 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【学科竞赛管理】-【学科竞赛报

名审核】，进入学科竞赛报名审核列表页面。 
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学科竞赛报名审核列表 

步骤 2. 通过点击记录后【审核】功能按钮，填写审核意见、审核结

论，点击【提交】完成学生竞赛报名审核操作，也可以通过点击【查看】

标签查看送审信息明细。 

 

学科竞赛报名审核 

10-3创新技能学分 

学生在校期间按照学院的要求或自己的特长、爱好，通过考试取得各类外

语、计算机等级证书、专业相关从业资格或等级证书、发表论文或文学作品、

设计竞赛、参加课外科研创新、社会实践、素质与技能竞赛、文体活动，取得

突出成绩或奖项的，均可通过系统申请获得相应的创新技能学分。 

本系统创新技能学分主要功能包括：学分类别管理、创新学分子类管理、

认定项目控制、认定项目申请及审核、认定项目总库维护、学分申请控制、学

分申请审核、学分申请认定、学分成绩查询等功能。 
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10-3.1学分类别管理 

学生获得的创新技能学分有多种类别，按可类别进行管理，例如创新学分、

技能学分。通过系统维护创新技能学分类别，主要维护字段包括类别名称、启 用

状态、设置时间、适用年级等。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【学分类别管

理】，打开创新学分类别管理列表页面。 

 

创新学分类别管理列表 

步骤 2. 点击【增加】按钮，在图创新学分类别增加页面输入学分类

别编号、类别名称、启用状态、设置时间、适用年级、类别设置说明等参

数，点击【保存】即可完成创新学分类别添加。 

 

 
10-3.2创新学分子类 

创新学分类别增加 
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在创新学分类别下，可以维护各创新学分子类信息。维护创新学分子类， 包

括子类编号、子类名称、所属学分类别等属性。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【创新学分子

类】，打开创新学分子类列表页面。 
 

 

创新学分子类列表 

说明： 

【增加】：新增创新学分子类。 

【导出】：导出创新学分子类列表信息。 

【编辑】：对已有的创新学分子类进行修改或删除。 

步骤 2. 点击页面【增加】按钮，输入子类编号、子类名称、选择学

分类别，点击【保存】即可完成创新学分子类的添加，如下图创新学分子

类增加页面。 

 

 
10-3.3认定项目控制 

创新学分子类增加 
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通过系统设置各学年学期下各学院提交创新学分项目申请的起始时间、结

束时间，教务处进行审核的起始时间、结束时间等。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【认定项目控

制】，打开认定项目申请控制列表页面。 
 

 

认定项目申请控制列表 

步骤 2. 点击【增加】按钮，选择认定项目申请控制的学年学期、学

院申请起始时间、结束时间、教务处审核起始时间、结束时间，是否为当

前学期，点击【保存】即可完成认定项目申请控制信息增加，如下图认定

项目申请控制增加页面。 

 

 
10-3.4认定项目申请 

认定项目申请控制增加 

各二级学院管理人员可通过系统提交创新学分项目申请，填写项目编号、 项

目名称、所属创新学分类别、所属创新学分子类、组织方式、项目设置时间、组

织单位、认定要求等信息。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【认定项目申

请】，打开认定项目申请列表页面。 
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认定项目申请列表 

步骤 2. 点击页面【申请】按钮，选择“子类名称、学分类别、组织

方式（学生申请、统一组织）、组织单位”，输入“项目编号、项目名称、

项目设置时间、认定要求、备注”等信息，点击【保存】即可完成认定项

目申请，如下图认定项目申请页面。 

 

 
10-3.5认定项目审核 

认定项目申请 

教务处管理人员在创新学分项目审核时间范围内，通过系统进行创新学分

项目审核，填写审核意见、审核结论。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【认定项目审

核】，打开认定项目审核列表页面。 
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认定项目审核列表 

步骤 2. 点击对应项目后的【审核】按钮，填写审核意见、审核结论，

点击【提交】即可完成认定项目审核工作，如下图认定项目审核页面。 

 

 
10-3.6认定项目总库 

认定项目审核 

教务处管理人员可通过系统维护认定项目总库信息，包括添加认定项目、

对认定项目进行修改删除、设置认定项目的限选条件（限选年级、限选专业） 等。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【认定项目总

库】，打开认定项目列表页面。 
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认定项目列表 

说明： 

【增加】：增加创新学分认定项目，此处增加的学分认定项目不需要经过审

核直接进入认定项目总库。 

【导出】：导出学分认定项目列表信息。 

【编辑】：读创新学分认定项目进行修改或删除操作。 

【控制】：设置创新学分可申报的年级、专业。 

【批量修改】：批量修改创新学分项目的“启用状态、项目类别、组织方式、

初审部门”等字段值。 

【批量控制】：批量设置创新学分可申报的年级、专业。 

步骤 2. 点击【增加】按钮，以管理员身份增加创新学分认定项目， 如

下图认定项目增加页面。 

 

认定项目增加 

说明： 

【子类名称】：从下拉列表选择创新学分子类，其数据来源于“创新学分

子类”中的数据。 

【学分类别】：从下拉列表选择创新学分类别，其数据来源于“学分类别

管理”中的数据。 
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【项目编号】：输入创新学分项目编号。 

【项目名称】：输入创新学分项目名称。 

【项目设置时间】：输入创新学分项目设置的时间。 

【启用状态】：设置创新学分项目是否启用。 

【组织方式】：设置创新学分项目的组织方式，是学生申请还是统一组织。 

【认定部门】：设置创新学分项目的学分认定部分。 

【初审部门】：设置创新学分项目的初审部门。 

【申请开始时间】：设置该项目学生申请的开始时间。 

【申请结束时间】：设置该项目学生申请的结束时间。 

【认定要求】：设置该项目的认定要求。 

【备注】：备注说明信息。 

步骤 3. 点击认定项目后的【编辑】按钮，可对创新学分项目进行修

改，并制定项目申请的开始时间、结束时间，在指定的时间范围内可通过

系统进行创新学分申请，如下图认定项目编辑。 

 

认定项目编辑 

步骤 4. 点击【控制】按钮/或勾选多条记录后点击【批量控制】按

钮，设置创新学分申报的限选年级、限选专业，点击【保存】即可，如下

图认定项目限选条件设置页面。 
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认定项目限选条件设置 

说明： 

只有在限选范围内的学生才可以提交创新学分申请。 

 

10-3.7学分申请控制 

创新学分认定项目确定后，可以由学生针对个人创新学分获得情况提出申

请，由系统管理人员控制创新学分申请的学年学期、学生申请起始时间、学生

申请结束时间。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【学分申请控

制】，打开学分申请认定时间控制页面。 

 

学分申请认定时间控制 

步骤 2. 点击【增加】按钮，设置创新学分申请的学年学期、学生申

请起始时间、学生申请结束时间、是否为当前学期，点击【保存】即可完

成学分申请时间控制信息增加，如下图学分申请认定时间控制增加页面。 

 

学分申请认定时间控制增加 

步骤 3. 点击【控制】按钮，可设置“学生申请门数”（学生进行创

新学分申报时，最多可以申报几门），如下图学分申请门数控制页面。 
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10-3.8学分申请审核 

学分申请门数控制 

教务处管理人员可通过系统审核学生的创新学分申请、批量导入学生获得

的创新学分信息、对创新学分申请记录进行维护（修改或删除）、审核、查看

审核流程记录。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【学分申请审

核】，打开创新与技能学分审核查询页面。 

 

创新与技能学分审核查询 

说明： 

【学年学期】：指定创新学分审核的学年学期。 

【上课院系】：指定上课院系，按院系进行创新学分审核。 

【上课年级】：指定上课年级，按年级进行创新学分审核。 

【上课专业】：指定上课专业，按专业进行创新学分审核。 

【班级名称】：指定班级名称，按班级进行创新学分审核。 

【学生】：输入学生姓名，按学生个人进行创新学分审核。 

【审核状态】：选择创新学分项目的审核状态，按对应状态查询创新学分项

目申请信息。 
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【学分类型】：选择创新学分类别，按学分类别查询创新学分项目申请及审

核信息。 

步骤 2. 输入相应的查询条件，点击【查询】按钮，打开创新与技能

学分审核列表页面。 

 

创新与技能学分审核列表 

说明： 

【导出】：导出创新与技能学分审核列表页面信息。 

【导入】：下载创新学分导入模板，批量导入创新学分信息。 

【编辑】：修改创新学分信息。 

【审核】：对创新学分申请进行审核。 

【删除】：删除创新学分信息。 

【流程记录】：查看创新学分项目的审核状态、认定状态。 

【批量删除】：勾选多条创新学分项目后，进行批量删除操作。 

步骤 3. 点击【审核】按钮，打开创新与技能学分审核页面，填写审

核意见、审核结论、选择学分认定部门，点击【提交】即可完成创新学分

审核。 

 

创新与技能学分审核 
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10-3.9学分申请认定 

系统提供认定学分设置功能，具备权限的认定部门管理人员，可通过系统

对学生创新学分获得情况进行统一认定。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【学分申请认

定】，打开创新学分认定查询页面。 

 

创新学分认定查询 

说明： 

【认定部门】：指定创新学分的认定部门。 

【学年学期】：指定创新学分认定的学年学期。 

【上课院系】：指定上课院系，按院系进行创新学分认定。 

【上课年级】：指定上课年级，按年级进行创新学分认定。 

【上课专业】：指定上课专业，按专业进行创新学分认定。 

【班级名称】：指定班级名称，按班级进行创新学分认定。 

【学生】：输入学生姓名，按学生个人进行创新学分认定。 

【认定状态】：选择创新学分项目的认定状态，按对应状态查询创新学分项

目认定信息。 

步骤 2. 选择认定部门等条件，点击【查询】按钮，进入下图创新学

分认定列表页面。 



52 

 

 

 

 

创新学分认定列表 

说明： 

【导出】：导出创新学分项目认定列表信息。 

【认定】：进行创新学分认定操作。 

【流程记录】：查看创新学分项目的认定状态、审核状态等信息。 

【批量认定】：勾选多条记录后，进行创新学分的批量认定。 

步骤 3. 点击【认定】按钮，在图认定学分设置页面填写认定结论、

认定学分、认定意见，点击【提交】即可完成创新学分项目的学分认定

操作。 

 

 
10-3.10学分成绩查询 

认定学分设置 

系统提供创新学分获得情况查询功能。可通过系统查询创新学分获得明细， 

针对社会化考试（如英语等级考试、教师资格证考试）通过的学生，支持将考 试

合格的学生批量进行学分认定。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【学分成绩查

询】，打开创新学分成绩查询页面。 
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创新学分成绩查询 

说明： 

【学年学期】：按学年学期查询创新学分成绩信息。 

【上课院系】：指定上课院系，按院系查询创新学分成绩信息。 

【上课年级】：指定上课年级，按年级查询创新学分成绩信息。 

【上课专业】：指定上课专业，按专业查询创新学分成绩信息。 

【班级名称】：指定班级名称，按班级查询创新学分成绩信息。 

【学生】：输入学生姓名，按学生个人查询创新学分成绩信息。 

步骤 2. 选择相应的查询条件，点击【查询】按钮，即可打开创新学

分成绩列表页面，可查询到学生创新学分获得情况。 

 

创新学分成绩列表 

说明： 

【导出】：导出创新学分成绩列表数据。 

【转入】：根据个人社会化考试通过情况情况，批量转入到对应的创新学分

项目中。 

【取消认定】：对已经认定的创新学分进行取消。 

【删除】：删除创新学分记录，支持勾选多条记录进行批量删除。 

步骤 3. 点击【转入】按钮，打开等级考试获得创新学分转入页面， 
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选择考级名称、对应创新项目，设置转入学生条件、转入成绩条件、获得

创新学分，即可将指定条件下的所有符合要求的数据认定为对应的学分，

如下图案例将大学英语六级考试达到 425 分，非英语专业的学生统 

一认定为 2 学分，认定结果见图等级考试获得创新学分转入结果页面。 

 

 
10-3.11初审部门审核 

等级考试获得创新学分转入 

对每一个认定项目，可指定学生提交创新学分申请后的初审部门，具备权

限的负责人可以对学生创新学分申请进行审核。 

步骤 1. 请依次点击【实践教学】-【创新技能学分】-【初审部门审

核】，即可进入下图初审部门审核查询页面。 

 

初审部门审核查询 

步骤 2. 选择相应的查询条件，点击【查询】功能按钮，即可打开初

审部门审核待审信息列表页面。 
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初审部门审核待审信息列表 

说明： 

【导入】：通过固定的模板，导入创新学分数据。 

【编辑】：对选定的创新学分数据进行修改操作。 

【删除】：删除选定的创新学分记录。 

【流程记录】：查看审核明细信息。 

【批量删除】：勾选多条记录后，进行创新学分记录的批量删除操作。 

步骤 3. 点击页面【审核】功能按钮，填写审核状态、

审核意见、认定部门等，点击【提交】即可完成审核操作。 

 


